
=

hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåí=
báå=hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåíJpóëíÉã=ìåÇ=ÉáåÉ=cáå~åòÄìÅÜÜ~äíìåÖëëçÑíï~êÉ=ëáåÇ=òÉåíê~äÉ=
tÉêâòÉìÖÉI=ÇáÉ=råíÉêåÉÜãÉå=Ç~ÄÉá=ìåíÉêëíüíòÉåI=áÜêÉ=cáå~åòéêçòÉëëÉ=òì=çéíáãáÉêÉåI=hçëíÉå=òì=êÉÇìòáÉêÉå=
ìåÇ=ÉáåÉ=íê~åëé~êÉåíÉ=§ÄÉêëáÅÜí=üÄÉê=áÜêÉ=cáå~åòÉå=òì=ÄÉÜ~äíÉåK=t®ÜêÉåÇ=ÄÉáÇÉ=póëíÉãÉ=çÑí=®ÜåäáÅÜÉ=
a~íÉå=îÉê~êÄÉáíÉåI=Ü~ÄÉå=ëáÉ=ëéÉòáÑáëÅÜÉ=cìåâíáçåÉåI=ÇáÉ=~ìÑ=ìåíÉêëÅÜáÉÇäáÅÜÉ=pÅÜïÉêéìåâíÉ=~ÄòáÉäÉåK=
 =
báå=hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåíJpóëíÉã=âçåòÉåíêáÉêí=ëáÅÜ=~ìÑ=ÇáÉ=sÉêï~äíìåÖ=ÇÉê=sÉêÄáåÇäáÅÜâÉáíÉå=ìåÇ=
ÇÉê=_ÉòáÉÜìåÖÉå=òì=iáÉÑÉê~åíÉå=ìåÇ=aáÉåëíäÉáëíÉêåK=bë=~ìíçã~íáëáÉêí=ÇáÉ=bêÑ~ëëìåÖI=mêüÑìåÖ=ìåÇ=cêÉáÖ~ÄÉ=
îçå=báåÖ~åÖëêÉÅÜåìåÖÉåI=îÉêÑçäÖí=w~ÜäìåÖëÑêáëíÉå=ìåÇ=ëçêÖí=Ñüê=ÉáåÉ=çéíáãáÉêíÉ=pâçåíçåìíòìåÖ=ìåÇ=
iáèìáÇáí®íëéä~åìåÖK=aáÉë=ÉêãöÖäáÅÜí=Éë=råíÉêåÉÜãÉåI=áÜêÉ=oÉÅÜåìåÖëÄÉ~êÄÉáíìåÖ=ÉÑÑáòáÉåíÉê=òì=ÖÉëí~äíÉåI=
mêçòÉëëÉ=òì=ÄÉëÅÜäÉìåáÖÉå=ìåÇ=w~ÜäìåÖë~Ää®ìÑÉ=òì=ëíÉìÉêåK=aìêÅÜ=ÇáÉ=fåíÉÖê~íáçå=áå=Éáå=ìãÑ~ëëÉåÇÉë=
cáå~åòëóëíÉã=çÇÉê=ÉáåÉ=ÄÉëíÉÜÉåÇÉ=_ìÅÜÜ~äíìåÖëëçÑíï~êÉ=â~åå=Ç~ë=hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåíJpóëíÉã=
a~íÉå=å~Üíäçë=üÄÉêãáííÉäå=ìåÇ=cáå~åòÄÉêáÅÜíÉ=Ñüê=Éáå=éê®òáëÉêÉë=`çåíêçääáåÖ=ìåÇ=ÉáåÉ=ÄÉëëÉêÉ=
båíëÅÜÉáÇìåÖëÑáåÇìåÖ=ÄÉêÉáíëíÉääÉåK=
 =
fã=dÉÖÉåë~íò=Ç~òì=ìãÑ~ëëí=ÉáåÉ=cáå~åòÄìÅÜÜ~äíìåÖëëçÑíï~êÉ=~ääÉ=mêçòÉëëÉ=ÇÉê=ÇçééÉäíÉå=
_ìÅÜÑüÜêìåÖ=ìåÇ=ÇÉë=g~ÜêÉë~ÄëÅÜäìëëÉë=ìåÇ=êáÅÜíÉí=ëáÅÜ=ëçãáí=~ìÑ=ÇáÉ=âçãéäÉííÉ=sÉêï~äíìåÖ=ìåÇ=
açâìãÉåí~íáçå=ÇÉê=cáå~åòëíêöãÉ=ÉáåÉë=råíÉêåÉÜãÉåëK=aáÉëÉ=pçÑíï~êÉ=ÉêÑ~ëëí=ëçïçÜä=báåÖ~åÖëJ=~äë=~ìÅÜ=
^ìëÖ~åÖëêÉÅÜåìåÖÉåI=îÉêÑçäÖí=báåå~ÜãÉå=ìåÇ=̂ ìëÖ~ÄÉåI=üÄÉêï~ÅÜí=cçêÇÉêìåÖÉå=ìåÇ=sÉêÄáåÇäáÅÜâÉáíÉå=
ìåÇ=ÉêÑüääí=ÖÉëÉíòäáÅÜÉ=̂ åÑçêÇÉêìåÖÉå=~å=ÇáÉ=cáå~åòÄÉêáÅÜíÉêëí~ííìåÖ=ìåÇ=píÉìÉêÉêâä®êìåÖK=
cáå~åòÄìÅÜÜ~äíìåÖëëçÑíï~êÉ=ïáÉ=a^qbsI=iÉñï~êÉ=ìåÇ=pÅçéÉîáëáç=ãáí=áÜêÉã=qççä=cáäçëçÑ=ÄáÉíÉå=
cìåâíáçåÉåI=ÇáÉ=råíÉêåÉÜãÉå=ìåíÉêëÅÜáÉÇäáÅÜÉê=dêößÉå=ÄÉá=ÇÉê=báåÜ~äíìåÖ=ÇÉê=`çãéäá~åÅÉJsçêÖ~ÄÉå=ìåÇ=
ÇÉê=léíáãáÉêìåÖ=áÜêÉê=cáå~åòÄìÅÜÜ~äíìåÖ=ìåíÉêëíüíòÉåK=
 =
küíòäáÅÜÉ=cìåâíáçåÉåW=
1. oÉÅÜåìåÖëîÉê~êÄÉáíìåÖ=ìåÇ=JéêüÑìåÖ=

^ìíçã~íáëáÉêíÉ=bêÑ~ëëìåÖ=ìåÇ=mêüÑìåÖ=îçå=iáÉÑÉê~åíÉåêÉÅÜåìåÖÉåI=ìã=cÉÜäÉê=òì=îÉêãÉáÇÉå=ìåÇ=
ÇÉå=mêçòÉëë=îçå=ÇÉê=bêÑ~ëëìåÖ=Äáë=òìê=dÉåÉÜãáÖìåÖ=òì=ÄÉëÅÜäÉìåáÖÉåK=

2. iáèìáÇáí®íëã~å~ÖÉãÉåí=
§ÄÉêëáÅÜí=ìåÇ=mä~åìåÖ=ÇÉê=w~ÜäìåÖëÑäüëëÉI=ìã=ëáÅÜÉêòìëíÉääÉåI=Ç~ëë=ÖÉåüÖÉåÇ=iáèìáÇáí®í=Ñüê=
åçíïÉåÇáÖÉ=w~ÜäìåÖÉå=îçêÜ~åÇÉå=áëíK=a~ë=póëíÉã=ëçääíÉ=ÇáÉ=w~ÜäìåÖëíÉêãáåÉ=çéíáãáÉêÉå=ìåÇ=
pâçåíá=åìíòÉåI=ìã=hçëíÉåÉáåëé~êìåÖÉå=òì=ÉêãöÖäáÅÜÉåK=

3. fåíÉÖê~íáçå=ãáí=t~êÉåïáêíëÅÜ~Ñí=ìåÇ=_ìÅÜÜ~äíìåÖ=
k~ÜíäçëÉ=̂ åÄáåÇìåÖ=~å=t~êÉåïáêíëÅÜ~ÑíëJ=ìåÇ=_ìÅÜÜ~äíìåÖëëóëíÉãÉI=ìã=ÉáåÉ=äüÅâÉåäçëÉ=
hçåíêçääÉ=üÄÉê=_ÉëíÉääìåÖÉåI=i~ÖÉêÄÉëí®åÇÉ=ìåÇ=oÉÅÜåìåÖëÇ~íÉå=òì=ÖÉï®ÜêäÉáëíÉåK=pç=âöååÉå=
oÉÅÜåìåÖÉå=ÉáåÑ~ÅÜ=ÇÉå=_ÉëíÉääìåÖÉå=ìåÇ=iáÉÑÉêìåÖÉå=òìÖÉçêÇåÉí=ïÉêÇÉåK=

4. iáÉÑÉê~åíÉåJEaçâìãÉåíÉåJFã~å~ÖÉãÉåí=
sÉêï~äíìåÖ=ìåÇ=mÑäÉÖÉ=ÇÉê=iáÉÑÉê~åíÉåÇ~íÉåI=sÉêíê®ÖÉ=ÉáåëÅÜäáÉßäáÅÜ=hçåÇáíáçåÉåI=w~ÜäìåÖëòáÉäÉ=
ìåÇ=pâçåíçîÉêÉáåÄ~êìåÖÉåK=

5. `çãéäá~åÅÉ=ìåÇ=oÉéçêíáåÖ=
^ìíçã~íáëáÉêíÉ=báåÜ~äíìåÖ=ÇÉê=ëíÉìÉêäáÅÜÉå=ìåÇ=êÉÅÜíäáÅÜÉå=̂ åÑçêÇÉêìåÖÉå=ëçïáÉ=bêëíÉääìåÖ=îçå=
_ÉêáÅÜíÉå=ìåÇ=̂ ìëïÉêíìåÖÉå=òìê=hêÉÇáíçêÉåÄìÅÜÜ~äíìåÖK=aáÉë=ÉêäÉáÅÜíÉêí=ÇáÉ=
_ìÅÜÜ~äíìåÖëéêçòÉëëÉ=ìåÇ=ëçêÖí=Ñüê=íê~åëé~êÉåíÉ=cáå~åòÄÉêáÅÜíÉI=ÇáÉ=òìê=båíëÅÜÉáÇìåÖëÑáåÇìåÖ=
ÄÉáíê~ÖÉåK=

 =



hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåíJpóëíÉãÉ=å~ÅÜ=låäáåÉJoÉÅÜÉêÅÜÉ=

NK ~ääáåîçë=
=
~ääáåîçë=áëí=ÉáåÉ=ìãÑ~ëëÉåÇÉ=ÇáÖáí~äÉ=hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåíJiöëìåÖI=ÇáÉ=ëéÉòáÉää=Ñüê=ÇáÉ=̂ åÑçêÇÉêìåÖÉå=
ÖêçßÉê=eçíÉäJ=ìåÇ=d~ëíêçåçãáÉÄÉíêáÉÄÉ=ÉåíïáÅâÉäí=ïìêÇÉK=

• sçää~ìíçã~íáëáÉêíÉ=oÉÅÜåìåÖëîÉê~êÄÉáíìåÖ=ãáí=cêÉáÖ~ÄÉJtçêâÑäçï=
• aÉí~áääáÉêíÉ=iáèìáÇáí®íëJ=ìåÇ=pâçåíçéä~åìåÖ=
• sÉêï~äíìåÖ=ìåÇ=̂ å~äóëÉ=îçå=iáÉÑÉê~åíÉåJ=ìåÇ=báåâ~ìÑëâçåÇáíáçåÉå=
• fåíÉÖê~íáçå=ãáí=Ö®åÖáÖÉå=t~êÉåïáêíëÅÜ~ÑíëJ=ìåÇ=_ìÅÜÜ~äíìåÖëëóëíÉãÉå=
• rãÑ~åÖêÉáÅÜÉ=oÉéçêíáåÖJ=ìåÇ=̂ å~äóëÉÑìåâíáçåÉå=

=
wáÉäÖêìééÉW=dêçßÉ=eçíÉäë=ìåÇ=oÉëí~ìê~åíâÉííÉå=ãáí=ãÉÜêÉêÉå=cáäá~äÉå=çÇÉê=âçãéäÉñÉå=
sÉêï~äíìåÖëëíêìâíìêÉåI=ÇáÉ=ÉáåÉ=ëéÉòá~äáëáÉêíÉ=iöëìåÖ=Ñüê=Ç~ë=j~å~ÖÉãÉåí=ÉáåÉë=ÜçÜÉå=
oÉÅÜåìåÖë~ìÑâçããÉåë=ìåÇ=âçãéäÉñÉê=dÉåÉÜãáÖìåÖëéêçòÉëëÉ=ÄÉåöíáÖÉåK=

mêÉáëÉI=_ÉÇáåÖìåÖÉåW=mêÉáëÖÉëí~äíìåÖ=~ìÑ=̂ åÑê~ÖÉI=~ÄÜ®åÖáÖ=îçã=oÉÅÜåìåÖëîçäìãÉå=ìåÇ=ÇÉê=
råíÉêåÉÜãÉåëëíêìâíìêK=

hçëíÉåÑêÉáÉ=qÉëíéÜ~ëÉW=hÉáåÉ=fåÑçêã~íáçåÉå=îÉêÑüÖÄ~êX=üÄäáÅÜÉêïÉáëÉ=~ìÑ=̂ åÑê~ÖÉK=

ÜííéëWLLïïïK~ääáåîçëKÇÉ=

OK _çãáíç=
=
_çãáíç=áëí=ÉáåÉ=ÅäçìÇÄ~ëáÉêíÉ=hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåíJiöëìåÖ=ëéÉòáÉää=Ñüê=ÇáÉ=eçíÉääÉêáÉ=ìåÇ=d~ëíêçåçãáÉI=
ÇáÉ=~ìÑ=~ìíçã~íáëáÉêíÉ=oÉÅÜåìåÖëîÉê~êÄÉáíìåÖ=ìåÇ=açâìãÉåíÉåã~å~ÖÉãÉåí=ëéÉòá~äáëáÉêí=áëíK=

• ^ìíçã~íáëáÉêíÉ=bêÑ~ëëìåÖ=ìåÇ=mêüÑìåÖ=îçå=oÉÅÜåìåÖÉå=
• fåíÉÖê~íáçå=ãáí=_ìÅÜÜ~äíìåÖëJ=ìåÇ=t~êÉåïáêíëÅÜ~ÑíëëóëíÉãÉå=
• sÉêï~äíìåÖ=ìåÇ=̂ å~äóëÉ=îçå=iáÉÑÉê~åíÉåâçåÇáíáçåÉå=
• píÉìÉêìåÖ=îçå=w~ÜäìåÖëÑêáëíÉå=ìåÇ=pâçåíá=
• aÉí~áääáÉêíÉë=oÉéçêíáåÖ=Ñüê=cáå~åò~å~äóëÉå=

wáÉäÖêìééÉW=jáííÉäÖêçßÉ=eçíÉäJ=ìåÇ=d~ëíêçåçãáÉÄÉíêáÉÄÉI=ÇáÉ=ÉáåÉ=ëéÉòá~äáëáÉêíÉ=iöëìåÖ=Ñüê=
ÉÑÑáòáÉåíÉêÉ=̂ Ää®ìÑÉ=áã=hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåí=ëìÅÜÉåK=_ÉëçåÇÉêë=ÖÉÉáÖåÉí=Ñüê=råíÉêåÉÜãÉå=ãáí=
ãÉÜêÉêÉå=̂ ÄíÉáäìåÖÉåI=áå=ÇÉåÉå=Éáå=ÜçÜÉë=oÉÅÜåìåÖëîçäìãÉå=ÄÉ~êÄÉáíÉí=ïáêÇK=

mêÉáëÉI=_ÉÇáåÖìåÖÉåW=mêÉáëÉ=êáÅÜíÉå=ëáÅÜ=å~ÅÜ=oÉÅÜåìåÖëîçäìãÉå=ìåÇ=råíÉêåÉÜãÉåëÖêößÉX=
áåÇáîáÇìÉääÉ=̂ åÖÉÄçíÉ=ëáåÇ=îÉêÑüÖÄ~êK=

hçëíÉåÑêÉáÉ=qÉëíéÜ~ëÉW=g~I=~ìÑ=̂ åÑê~ÖÉK=

ÜííéëWLLÄçãáíçKÅçã=



PK `~ëé~ê=fåîçáÅÉ=

`~ëé~ê=fåîçáÅÉ=áëí=ÉáåÉ=ÅäçìÇÄ~ëáÉêíÉ=hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåíJpçÑíï~êÉ=Ñüê=eçíÉääÉêáÉ=ìåÇ=d~ëíêçåçãáÉI=
ÇáÉ=ÉáåÉ=ÜçÜÉ=̂ ìíçã~íáëáÉêìåÖ=ìåÇ=_ÉåìíòÉêÑêÉìåÇäáÅÜâÉáí=ÄÉá=ÇÉê=oÉÅÜåìåÖëîÉê~êÄÉáíìåÖ=ÄáÉíÉíK=

• ^ìíçã~íáëáÉêíÉ=bêÑ~ëëìåÖ=ìåÇ=mêüÑìåÖ=îçå=oÉÅÜåìåÖÉå=
• iáèìáÇáí®íëéä~åìåÖ=ìåÇ=w~ÜäìåÖëëíÉìÉêìåÖ=
• sÉêï~äíìåÖ=ìåÇ=̂ å~äóëÉ=îçå=iáÉÑÉê~åíÉåâçåÇáíáçåÉå=
• fåíÉÖê~íáçå=ãáí=t~êÉåïáêíëÅÜ~ÑíëJ=ìåÇ=_ìÅÜÜ~äíìåÖëëóëíÉãÉ=
• fåÇáîáÇìÉääÉ=_ÉêáÅÜíÉ=ìåÇ=̂ ìëïÉêíìåÖÉå=

=
wáÉäÖêìééÉW=jáííäÉêÉ=Äáë=ÖêçßÉ=d~ëíêçåçãáÉÄÉíêáÉÄÉ=ìåÇ=eçíÉäëI=ÇáÉ=ÉáåÉ=ëéÉòá~äáëáÉêíÉI=Öìí=
ëâ~äáÉêÄ~êÉ=iöëìåÖ=Ñüê=hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåí=ëìÅÜÉå=ìåÇ=~ìÑ=ÉáåÉ=çéíáãáÉêíÉ=_É~êÄÉáíìåÖ=ìåÇ=
hçåíêçääÉ=ÉáåÉë=ÜçÜÉå=_ÉäÉÖîçäìãÉåë=~åÖÉïáÉëÉå=ëáåÇK=
=
mêÉáëÉI=_ÉÇáåÖìåÖÉåW=mêÉáëÉ=~ìÑ=̂ åÑê~ÖÉI=àÉ=å~ÅÜ=råíÉêåÉÜãÉåëÖêößÉ=ìåÇ=kìíòìåÖëìãÑ~åÖK=
pí~ÑÑÉäéêÉáëÉ=ëáåÇ=ãöÖäáÅÜK=

hçëíÉåÑêÉáÉ=qÉëíéÜ~ëÉW=g~I=ãÉáëí=NQ=q~ÖÉK=

ÜííéëWLLÇáÖáí~äåÉíïçêâëçäìíáçåKÇÉLÅ~ëé~ê=
 =
 =
QK É~ëóÄáää=

É~ëóÄáää=áëí=ÉáåÉ=ÅäçìÇÄ~ëáÉêíÉ=oÉÅÜåìåÖëëçÑíï~êÉ=Ñüê=âäÉáåÉêÉ=råíÉêåÉÜãÉåI=ÇáÉ=~ìÑ=ÖêìåÇäÉÖÉåÇÉ=
hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåíJcìåâíáçåÉå=~ìëÖÉäÉÖí=áëíK=

• bêÑ~ëëìåÖ=ìåÇ=sÉêï~äíìåÖ=îçå=báåÖ~åÖëJ=ìåÇ=̂ ìëÖ~åÖëêÉÅÜåìåÖÉå=
• báåÑ~ÅÜÉë=iáèìáÇáí®íëã~å~ÖÉãÉåí=ìåÇ=píÉìÉêìåÖ=îçå=w~ÜäìåÖëÑêáëíÉå=
• fåíÉÖê~íáçå=ãáí=pí~åÇ~êÇJ_ìÅÜÜ~äíìåÖëëçÑíï~êÉ=
• _~ëáëJoÉéçêíáåÖ=ìåÇ=píÉìÉêÉêâä®êìåÖëÑìåâíáçåÉå=

= wáÉäÖêìééÉW=häÉáåÉêÉ=d~ëíêçåçãáÉÄÉíêáÉÄÉI=`~Ñ¨ëI=oÉëí~ìê~åíë=çÇÉê=báåòÉäìåíÉêåÉÜãÉê=ãáí==
= ÖÉêáåÖÉã=oÉÅÜåìåÖëîçäìãÉåI=ÇáÉ=ÉáåÉ=âçëíÉåÖüåëíáÖÉ=ìåÇ=äÉáÅÜí=ÄÉÇáÉåÄ~êÉ=iöëìåÖ=Ñüê== =
= _~ëáë~åÑçêÇÉêìåÖÉå=áã=oÉÅÜåìåÖëïÉëÉå=ëìÅÜÉåK=

= mêÉáëÉI=_ÉÇáåÖìåÖÉåW=̂ Ä=Å~K=V=bìêç=éêç=jçå~íI=îÉêëÅÜáÉÇÉåÉ=̂ ÄçJléíáçåÉå=ìåÇ=pí~ÑÑÉäìåÖÉå==
= àÉ=å~ÅÜ=cìåâíáçåëìãÑ~åÖK=

= hçëíÉåÑêÉáÉ=qÉëíéÜ~ëÉW=g~I=T=Äáë=NQ=q~ÖÉK=

= ÜííéëWLLïïïKÉ~ëóÄáääKÇÉ=

https://www.easybill.de


RK ÖÉíãóáåîçáÅÉë=

ÖÉíãóáåîçáÅÉë=áëí=ÉáåÉ=pçÑíï~êÉ=òìê=~ìíçã~íáëáÉêíÉå=p~ããäìåÖ=ìåÇ=sÉêï~äíìåÖ=îçå=oÉÅÜåìåÖÉå=ìåÇ=
açâìãÉåíÉå=~ìë=îÉêëÅÜáÉÇÉåÉå=nìÉääÉåI=ÇáÉ=ÄÉëçåÇÉêë=Öìí=òìê=hêÉÇáíçêÉåîÉêï~äíìåÖ=âäÉáåÉêÉê=Äáë=
ãáííäÉêÉê=råíÉêåÉÜãÉå=é~ëëíK=

• wÉåíê~äÉ=bêÑ~ëëìåÖ=ìåÇ=sÉêï~äíìåÖ=îçå=oÉÅÜåìåÖÉå=~ìë=bJj~áäëI=hìåÇÉåéçêí~äÉå=ìåÇ=
låäáåÉëÜçéë=

• ^ìíçã~íáëáÉêíÉ=oÉÅÜåìåÖëëóåÅÜêçåáë~íáçå=ãáí=_ìÅÜÜ~äíìåÖëëçÑíï~êÉ=
• _ÉäÉÖÉêÑ~ëëìåÖ=éÉê=̂ éé=ìåÇ=l`o=EléíáëÅÜÉ=wÉáÅÜÉåÉêâÉååìåÖF=
• tçêâÑäçïJj~å~ÖÉãÉåí=òìê=mêüÑìåÖ=ìåÇ=cêÉáÖ~ÄÉ=îçå=oÉÅÜåìåÖÉå=
• aÉí~áääáÉêíÉë=oÉéçêíáåÖ=ìåÇ=§ÄÉêëáÅÜí=üÄÉê=w~ÜäìåÖëíÉêãáåÉ=

=
wáÉäÖêìééÉW=häÉáåÉ=Äáë=ãáííäÉêÉ=råíÉêåÉÜãÉåI=ÇáÉ=ÉáåÉ=òÉåíê~äÉ=iöëìåÖ=òìê=lêÖ~åáë~íáçå=áÜêÉê=
báåÖ~åÖëêÉÅÜåìåÖÉå=ìåÇ=_ÉäÉÖÉ=ëìÅÜÉå=ìåÇ=oÉÅÜåìåÖÉå=~ìë=îÉêëÅÜáÉÇÉåÉå=nìÉääÉå=ÉÑÑáòáÉåí=
ÄüåÇÉäå=ãöÅÜíÉåK=
=
mêÉáëÉI=_ÉÇáåÖìåÖÉåW=pí~ÑÑÉäéêÉáëÉ=àÉ=å~ÅÜ=rãÑ~åÖ=ÇÉê=oÉÅÜåìåÖëÉêÑ~ëëìåÖX=báåëíáÉÖëéêÉáë=~Ä=
Éíï~=NM=bìêç=éêç=jçå~íK hçëíÉåÑêÉáÉ=qÉëíéÜ~ëÉW=g~I=NQ=q~ÖÉK=
=
ÜííéëWLLïïïKÖÉíãóáåîçáÅÉëKÅçã=

SK edh=_~ÅâçÑÑáÅÉ=
=
edh=_~ÅâçÑÑáÅÉ=áëí=ÉáåÉ=hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉãÉåíJiöëìåÖI=ÉåíïáÅâÉäí=îçå=ÇÉê=báåâ~ìÑëÖÉåçëëÉåëÅÜ~Ñí=edhI=
ÇáÉ=ëéÉòáÉää=Ñüê=Ç~ë=d~ëíÖÉïÉêÄÉ=ÉáåÉ=îçääëí®åÇáÖÉ=aáÖáí~äáëáÉêìåÖ=ÇÉê=_~ÅâçÑÑáÅÉJmêçòÉëëÉ=ÉêãöÖäáÅÜíK=

• aáÖáí~äÉ=oÉÅÜåìåÖëîÉê~êÄÉáíìåÖ=ìåÇ=JéêüÑìåÖ=
• fåíÉÖêáÉêíÉë=iáèìáÇáí®íëã~å~ÖÉãÉåí=òìê=kìíòìåÖ=îçå=pâçåíá=ìåÇ=o~Ä~ííÉå=
• báåâ~ìÑëíççä=ìåÇ=iáÉÑÉê~åíÉåã~å~ÖÉãÉåí=
• ^åÄáåÇìåÖ=~å=_ìÅÜÜ~äíìåÖëJ=ìåÇ=t~êÉåïáêíëÅÜ~ÑíëëóëíÉãÉ=
• aÉí~áääáÉêíÉë=oÉéçêíáåÖ=Ñüê=hçëíÉåüÄÉêï~ÅÜìåÖ=
=
= wáÉäÖêìééÉW=jáííÉäÖêçßÉ=Äáë=ÖêçßÉ=d~ëíêçåçãáÉÄÉíêáÉÄÉI=áåëÄÉëçåÇÉêÉ=ëçäÅÜÉ=ãáí=òÉåíê~äÉê== =
= sÉêï~äíìåÖ=ìåÇ=ãÉÜêÉêÉå=pí~åÇçêíÉåI=ÇáÉ=ÉáåÉ=ìãÑ~ëëÉåÇÉ=iöëìåÖ=Ñüê=ÉÑÑáòáÉåíÉë=hêÉÇáíçêÉåJ=ìåÇ=
= iáÉÑÉê~åíÉåã~å~ÖÉãÉåí=ëìÅÜÉåK=

= mêÉáëÉI=_ÉÇáåÖìåÖÉåW=mêÉáëÉ=Ä~ëáÉêÉå=~ìÑ=ÇÉê=kìíòìåÖ=ìåÇ=råíÉêåÉÜãÉåëÖêößÉI=ÑäÉñáÄäÉ== =
= hçåÇáíáçåÉå=ãöÖäáÅÜK=
=
= hçëíÉåÑêÉáÉ=qÉëíéÜ~ëÉW=̂ ìÑ=̂ åÑê~ÖÉK=

= ÜííéëWLLïïïKÜJÖJâKÇÉL=

 =
 =
 =
 =

 =

https://www.getmyinvoices.com
https://www.h-g-k.de/


cáå~åòÄìÅÜÜ~äíìåÖëëóëíÉãÉ=
 =
a^qbs=råíÉêåÉÜãÉå=çåäáåÉ=áëí=ÄÉëçåÇÉêë=ÑäÉñáÄÉä=ìåÇ=â~åå=~ìÅÜ=~äë=âçëíÉåÖüåëíáÖÉë=
cáå~åòÄìÅÜÜ~äíìåÖëíççä=ÉáåÖÉëÉíòí=ïÉêÇÉåI=Ç~ë=å~Üíäçë=ãáí=ÉñíÉêåÉå=píÉìÉêÄÉê~íÉêå=òìë~ããÉå~êÄÉáíÉíK=
a^qbs=ÉêãöÖäáÅÜí=Éë=råíÉêåÉÜãÉåI=áÜêÉ=_ìÅÜÜ~äíìåÖ=çÜåÉ=ìãÑ~ëëÉåÇÉ=áåíÉêåÉ=̂ ÄíÉáäìåÖÉå=
ÇìêÅÜòìÑüÜêÉåI=Ç~=ÇáÉ=a~íÉå=ÉáåÑ~ÅÜ=ìåÇ=ëáÅÜÉê=~å=ÉáåÉå=píÉìÉêÄÉê~íÉê=üÄÉêãáííÉäí=ïÉêÇÉå=âöååÉåK=aáÉëÉ=
cìåâíáçå=ã~ÅÜí=Ç~ë=qççä=áÇÉ~ä=Ñüê=råíÉêåÉÜãÉåI=ÇáÉ=âÉáå=ìãÑ~åÖêÉáÅÜÉë=áåíÉêåÉë=cáå~åòíÉ~ã=Ü~ÄÉå=çÇÉê=
áÜêÉ=_ìÅÜÜ~äíìåÖ=ÉÑÑáòáÉåíÉê=ÖÉëí~äíÉå=ïçääÉåK=
a^qbs=ÄáÉíÉí=ëí~åÇ~êÇáëáÉêíÉI=ÇáÖáí~äÉ=mêçòÉëëÉI=ÇáÉ=ëáÅÜ=Öìí=~å=ìåíÉêëÅÜáÉÇäáÅÜÉ=_ê~åÅÜÉå=ìåÇ=
råíÉêåÉÜãÉåëÖêößÉå=~åé~ëëÉå=ä~ëëÉåI=ï®ÜêÉåÇ=ÇáÉ=hçëíÉå=ÇìêÅÜ=Ç~ë=ãçÇìä~êÉ=mêÉáëãçÇÉää=
îÉêÜ®äíåáëã®ßáÖ=åáÉÇêáÖ=ÄäÉáÄÉåK=pç=âöååÉå=råíÉêåÉÜãÉå=åìê=ÇáÉ=cìåâíáçåÉå=ÄìÅÜÉåI=ÇáÉ=ëáÉ=ÄÉåöíáÖÉåI=
ï~ë=ÇáÉ=hçëíÉå=ïÉáíÉê=êÉÇìòáÉêí=ìåÇ=íêçíòÇÉã=ÉáåÉ=ÜçÅÜïÉêíáÖÉ=_ìÅÜÜ~äíìåÖëäöëìåÖ=ÖÉï®ÜêäÉáëíÉíK=
 =
ûÜåäáÅÜÉ=cáå~åòÄìÅÜÜ~äíìåÖëëóëíÉãÉ=
kÉÄÉå=a^qbs=råíÉêåÉÜãÉå=çåäáåÉ=ÖáÄí=Éë=áã=ÇÉìíëÅÜëéê~ÅÜáÖÉå=j~êâí=ÉáåáÖÉ=~åÇÉêÉ=̂ åÄáÉíÉêI=ÇáÉ=
îÉêÖäÉáÅÜÄ~êÉ=cìåâíáçåÉå=ìåÇ=®ÜåäáÅÜÉ=sçêíÉáäÉ=ÄáÉíÉåW=

• bìêçÇ~í~=

◦ ^ääÖÉãÉáåÉ=fåÑçW=bìêçÇ~í~=ÄáÉíÉí=ÉáåÉ=pìáíÉ=Ñüê=ÇáÉ=cáå~åòÄìÅÜÜ~äíìåÖ=ìåÇ=
içÜå~ÄêÉÅÜåìåÖI=ÇáÉ=Ñüê=ãáííÉäëí®åÇáëÅÜÉ=råíÉêåÉÜãÉå=ìåÇ=âäÉáåÉ=_ÉíêáÉÄÉ=áã=
ÇÉìíëÅÜëéê~ÅÜáÖÉå=o~ìã=âçåòáéáÉêí=áëíK=

◦ _ÉëçåÇÉêÜÉáíÉåW=bìêçÇ~í~=òÉáÅÜåÉí=ëáÅÜ=ÇìêÅÜ=`äçìÇJiöëìåÖÉå=~ìëI=ÇáÉ=~ìÅÜ=
Äê~åÅÜÉåëéÉòáÑáëÅÜÉ=̂ åÑçêÇÉêìåÖÉå=ÄÉêüÅâëáÅÜíáÖÉåI=òK=_K=Ñüê=Ç~ë=d~ëíÖÉïÉêÄÉK=wìÇÉã=
âöååÉå=píÉìÉêÄÉê~íÉê=å~Üíäçë=áåíÉÖêáÉêí=ïÉêÇÉåI=ìã=ÇáÉ=_ìÅÜÜ~äíìåÖ=~ìëòìä~ÖÉêåK=

◦ wáÉäÖêìééÉW=fÇÉ~ä=Ñüê=råíÉêåÉÜãÉåI=ÇáÉ=Äê~åÅÜÉåëéÉòáÑáëÅÜÉ=iöëìåÖÉå=ëìÅÜÉå=ìåÇ=ÉáåÉ=
ÅäçìÇÄ~ëáÉêíÉI=äÉáÅÜí=òìÖ®åÖäáÅÜÉ=_ìÅÜÜ~äíìåÖëäöëìåÖ=ÄÉåöíáÖÉåK=

• pÅçéÉîáëáç=

◦ ^ääÖÉãÉáåÉ=fåÑçW=pÅçéÉîáëáç=ÄáÉíÉí=ÉáåÉ=ÅäçìÇÄ~ëáÉêíÉ=råíÉêåÉÜãÉåëëçÑíï~êÉ=Ñüê=
jáííÉäëí®åÇäÉêI=ÇáÉ=cáå~åòÄìÅÜÜ~äíìåÖI=`ojI=ìåÇ=bom=áåíÉÖêáÉêíK=

◦ _ÉëçåÇÉêÜÉáíÉåW=pÅçéÉîáëáç=äÉÖí=ÉáåÉå=ëí~êâÉå=cçâìë=~ìÑ=̂ ìíçã~íáëáÉêìåÖ=ìåÇ=ëã~êíÉ=
tçêâÑäçïëK=cáå~åòéêçòÉëëÉ=ïáÉ=_ìÅÜÜ~äíìåÖ=ìåÇ=oÉÅÜåìåÖëÉêëíÉääìåÖ=âöååÉå=ãáí=ÇÉå=
áåíÉÖêáÉêíÉå=jçÇìäÉå=çéíáãáÉêí=ïÉêÇÉåI=ï~ë=ÇÉå=sÉêï~äíìåÖë~ìÑï~åÇ=êÉÇìòáÉêíK=

◦ wáÉäÖêìééÉW=_ÉëçåÇÉêë=ÖÉÉáÖåÉí=Ñüê=råíÉêåÉÜãÉåI=ÇáÉ=Éáå=~ääìãÑ~ëëÉåÇÉë=póëíÉã=Ñüê=
áÜêÉ=ÖÉë~ãíÉ=råíÉêåÉÜãÉåëîÉêï~äíìåÖ=ëìÅÜÉå=ìåÇ=ëáÅÜ=~ìÑ=ÇáÖáí~äÉ=qê~åëÑçêã~íáçå=ìåÇ=
bÑÑáòáÉåòëíÉáÖÉêìåÖ=âçåòÉåíêáÉêÉåK=

• iÉñï~êÉ=

◦ ^ääÖÉãÉáåÉ=fåÑçW=iÉñï~êÉ=áëí=Éáå=Éí~ÄäáÉêíÉê=̂ åÄáÉíÉê=îçå=cáå~åòÄìÅÜÜ~äíìåÖëJ=ìåÇ=
içÜåëçÑíï~êÉI=ÄÉâ~ååí=Ñüê=ÄÉåìíòÉêÑêÉìåÇäáÅÜÉ=ìåÇ=âçëíÉåÖüåëíáÖÉ=iöëìåÖÉå=Ñüê=âäÉáåÉêÉ=
ìåÇ=ãáííÉäëí®åÇáëÅÜÉ=råíÉêåÉÜãÉåK=

◦ _ÉëçåÇÉêÜÉáíÉåW=iÉñï~êÉ=ÄáÉíÉí=ãáí=ëÉáåÉå=pçÑíï~êÉé~âÉíÉå=iöëìåÖÉå=òìê=
_ìÅÜÜ~äíìåÖI=içÜå~ÄêÉÅÜåìåÖ=ìåÇ=píÉìÉêÉêâä®êìåÖ=~åI=ÇáÉ=~ìÅÜ=Ñüê=báåëíÉáÖÉê=ìåÇ=
âäÉáåÉêÉ=råíÉêåÉÜãÉå=ÖÉÉáÖåÉí=ëáåÇK=aáÉ=pçÑíï~êÉ=áëí=ÉáåÑ~ÅÜ=òì=ÄÉÇáÉåÉå=ìåÇ=ìãÑ~ëëí=
ÖêìåÇäÉÖÉåÇÉ=cáå~åòÑìåâíáçåÉåK=

◦ wáÉäÖêìééÉW=häÉáåÉêÉ=råíÉêåÉÜãÉå=ìåÇ=pÉäÄëíëí®åÇáÖÉI=ÇáÉ=ÉáåÉ=ÉêëÅÜïáåÖäáÅÜÉ=ìåÇ=
ÄÉåìíòÉêÑêÉìåÇäáÅÜÉ=_ìÅÜÜ~äíìåÖëäöëìåÖ=ëìÅÜÉåK=



sÉêÖäÉáÅÜ=

=

aáÉ= wìë~ããÉåëíÉääìåÖ= ÇÉê= fåÑçêã~íáçåÉå= áå= ÇáÉëÉã= açâìãÉåí= ÉêÑçäÖíÉ= ãáí= ÇÉê= ÖÉÄçíÉåÉå= pçêÖÑ~äíK=======
cüê=båíëÅÜÉáÇìåÖÉåI=ÇáÉ=ÇÉê=sÉêïÉåÇÉê=~ìÑ=dêìåÇ=ÇÉê=îçêÖÉå~ååíÉå=fåÑçêã~íáçåÉå=íêáÑÑíI=üÄÉêåÉÜãÉå=ïáê=
âÉáåÉ=sÉê~åíïçêíìåÖK=

fÜê=̂ åëéêÉÅÜé~êíåÉêW=oçÄÉêí=hê~ìëÉI=`ç~ÅÜ=Ñüê=k~ÅÜÜ~äíáÖâÉáí=ìåÇ=aáÖáí~äáëáÉêìåÖ=
abeld^=kçêÇêÜÉáåJtÉëíÑ~äÉå=ÉKsK=·=e~ããÉê=i~åÇëíê~ßÉ=QR=·=QNQSM=kÉìëë=·=MONPN=TRNU=OOP==
âê~ìëÉ]ÇÉÜçÖ~JåêïKÇÉ=·=ïïïKÇÉÜçÖ~JåêïKÅç~ÅÜ

^åÄáÉíÉê ^ääÖÉãÉáåÉ=fåÑç wáÉäÖêìééÉ mêÉáëëíêìâíìê hçëíÉåÑêÉáÉ=
qÉëíéÜ~ëÉ

~ääáåîçë

^ìíçã~íáëáÉêíÉ=
iöëìåÖ=Ñüê=ÖêößÉêÉ=
eçíÉäJ=ìåÇ=
d~ëíêçåçãáÉÄÉíêáÉ
ÄÉ

ÉÜÉê=Ñüê=ÖêçßÉ=
råíÉêåÉÜãÉå=ãáí=
òKqK=âçãéäÉñÉå=
sÉêï~äíìåÖëëíêìâí
ìêÉå

mêÉáë=~ìÑ=̂ åÑê~ÖÉI=
~åÖÉé~ëëí=~å=
oÉÅÜåìåÖëîçäìãÉ
å

hÉáåÉ=
fåÑçêã~íáçåÉå=
îÉêÑüÖÄ~ê

_çãáíç

`äçìÇJpçÑíï~êÉ=
Ñüê=
hêÉÇáíçêÉåã~å~ÖÉ
ãÉåí=áã=

âäÉáåÉ=Äáë=
ãáííÉäÖêçßÉ=
_ÉíêáÉÄÉ

fåÇáîáÇìÉääÉ=
mêÉáëÖÉëí~äíìåÖ=
å~ÅÜ=sçäìãÉå

g~I=~ìÑ=̂ åÑê~ÖÉ

`~ëé~ê=fåîçáÅÉ
`äçìÇJpçÑíï~êÉ=
Ñüê=ÇáÉ=eçíÉääÉêáÉL
d~ëíêçåçãáÉ

jáííäÉêÉ=Äáë=ÖêçßÉ=
_ÉíêáÉÄÉ=ãáí=
ÜçÜÉã=
_ÉäÉÖîçäìãÉå=ìåÇ=
pâ~äáÉêÄ~êâÉáí

mêÉáë=~ìÑ=̂ åÑê~ÖÉI=
pí~ÑÑÉäéêÉáëÉ=
ãöÖäáÅÜ

g~I=NQ=q~ÖÉ

É~ëóÄáää

`äçìÇÄ~ëáÉêíÉ=
_~ëáëJ
oÉÅÜåìåÖëëçÑíï~ê
É

häÉáåÉêÉ=_ÉíêáÉÄÉ=
ãáí=ÖÉêáåÖÉã=
oÉÅÜåìåÖë~ìÑâçã
ãÉå

^Ä=V=€Ljçå~íI=
^Äç=àÉ=å~ÅÜ=
cìåâíáçåëìãÑ~åÖ

g~I=T=Äáë=NQ=q~ÖÉ

ÖÉíãóáåîçáÅÉë

wÉåíê~äáëáÉêíÉ=
bêÑ~ëëìåÖ=îçå=
oÉÅÜåìåÖÉå=ìåÇ=
açâìãÉåíÉå

häÉáåÉêÉ=Äáë=
ãáííäÉêÉ=_ÉíêáÉÄÉI=
ÇáÉ=oÉÅÜåìåÖÉå=
~ìë=îÉêëÅÜáÉÇÉåÉå=
nìÉääÉå=ë~ããÉäå

^Ä=NM=€Ljçå~íI=
ÖÉëí~ÑÑÉäíÉ=mêÉáëÉ

g~I=NQ=q~ÖÉ

edh=_~ÅâçÑÑáÅÉ
_ê~åÅÜÉåäöëìåÖ=
Ñüê=eçíÉääÉêáÉ=îçå=
edh

jáííÉäÖêçßÉ=Äáë=
ÖêçßÉ=_ÉíêáÉÄÉ=ãáí=
òÉåíê~äÉê=
sÉêï~äíìåÖ

mêÉáë=î~êááÉêí=å~ÅÜ=
kìíòìåÖ=ìåÇ=
råíÉêåÉÜãÉåëÖêö
ßÉ

^ìÑ=̂ åÑê~ÖÉ

https://youtu.be/SlcTyDPjDSE?feature=shared
https://youtu.be/t_VPOPkOF3k?list=PLFYJu6VjQW1_kAcExufn-tpPEFyiXTpwC
https://youtu.be/5qlC6g4RUjk?feature=shared
https://youtu.be/f5gLzE0uKI4?feature=shared

